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	一、目的：運用生產管理之相關作業規定，有效管理以確保或達成品質、成本、交期（Q.C.D）之目標，滿足客戶之需求。
二、範圍：本公司製程作業及製程產品。
三、權責：生產相關單位。
四、作業規定：
1.製程作業管理
(1)工安危害防備
生產過程應注意作業安全規定，隨時注意人身安全，如有相關危害安全事項，應立即報告管理人員進行處置。若引發安全危害或汙染事件，應立即找出缺失之處進行矯正改善，並完成人員訓練。
(2)製程作業流程/內容
接到訂單，由接單人員填寫生產規定內容，經主管確認核准後，生產單位要制定生產工作的作業指導書，作為生產的依據，並分發應用，相關單位依據該指導書執行領料及生產作業，以防產生生產錯誤。
(3)生產作業指導書
作業指導書應包含生產作業流程與相關注意事項
2.製程產品管理
製造過程中，建立製程品質檢驗標準規範，並執行製程品質檢驗及記錄，以確保製程中之品質符合標準。
(1)原物料/半成品/成品的識別方式
原物料用藍色標籤、半程品用黃色標籤、成品用紅色標籤。
(2)製程產品規格
製程產品規格需按照客戶訂單內容制定。
(3)製程不合格品處理措施
製程如發現品質異常，應於製程/檢驗記錄表註記不合格品處理方式，採取必要改善措施，以確保製程穩定與產品品質。不良品應區隔標示。
五、使用表格：
1.作業指導書(含檢測作業)（表4）
2.製程/檢驗記錄表(表5)


