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	一、目的：
1.確保本公司所有機器、設備，隨時能發揮使用功能。
2.保持機械之精度且維護機件之健全，以減少故障損壞。
3.延長使用期限，預防意外事故之發生，以求產品質與量的提高、成本之降低，特訂立本辦法。
二、範圍：本公司所有生產及檢測設備。
三、作業規定：
1.工安危害防備
操作設備應注意作業安全規定，隨時注意人身安全，如有相關危害安全事項，應立即報告管理人員進行處置。若引發安全危害或汙染事件，應立即找出缺失之處進行矯正改善，並完成人員訓練。
2.設備應按照日常點檢、日常(定期)保養計畫、項目及方法執行日常點檢、日常(定期)保養作業。
3.設備發生故障時，應按照故障排除計畫，進行設備損壞之故障排除、緊急應變與修復作業。
四、日常點檢、日常(定期)保養與故障排除作業：
1.日常點檢：
(1)每日使用前，使用者應將機器擦拭清潔。
(2)使用者詳細檢查機械各部份之潤滑。
(3)檢查滑動部份是否滑動無阻，鬆緊合宜。
(4)試驗操作把手、拉柄、電器開關是否靈敏。
2.日常(定期)保養：
(1)保養週期：每月選定固定時間由保養人實施檢查及記錄，如有異常反應主管。
(2)保養項目： 
A.潤滑油量：檢視潤滑油量，若不足下限，則應補足。
B.皮帶舵輪：檢視皮帶是否有異常，若有破損、斷裂，則應進行更換。
3.故障排除：
故障項目
故障排除/緊急應變措施
備註
沒有通電
(1)檢測供電電路、主機板是否正常?
(2)若無法排除，通知委外廠商處理。
委外廠商：金機
林先生 02-12345678
無故停機
(1)檢視機台螢幕之故障碼。
(2)按機台操作手冊進行故障排除。
五、使用表格：
設備點檢表（表1）。 


